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1.1. AREE	ORGANIZZATIVE	OMOGENEE	E	MODELLO	ORGANIZZATIVO	

1.1.1. MODELLO	ORGANIZZATIVO	DELL’AMMINISTRAZIONE	
Denominazione	dell’amministrazione	 ISTITUTO	COMPRENSIVO	“DON	L.	

MILANI”	Caltanissetta	
	

Codice	identificativo	assegnato	
all’Amministrazione	

CLIC830004	

Indirizzo	completo	della	sede	principale	
dell’Amministrazione	
a	cui	indirizzare	l’eventuale	
corrispondenza	convenzionale	

ISTITUTO	COMPRENSIVO	“DON	L.	
MILANI”	Caltanissetta	
Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
	

Elenco	delle	AREE	ORGANIZZATIVE	
OMOGENEE	–	AOO	

Unica	AOO	
Denominazione:		AOO-CLIC830004		
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1.1.2. CARATTERIZZAZIONE	DI	CIASCUNA	AREA	ORGANIZZATIVA	

OMOGENEA	
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            
1  i messaggi di posta elettronica da inviare nella casella di posta istituzionale dovranno 
essere conformi alle seguenti regole tecniche: 

• Tipo messaggio: messaggio di posta elettronica sottoscritto con firma digitale 
certificata conforme alle disposizioni correnti 
• Allegati: formato con estensione.pdf 

 

Denominazione	dell’Area	Organizzativa	
Omogenea	
	

AOO-	CLIC830004	

Codice	identificativo	assegnato	alla	AOO	
	

CLIC830004	

Nominativo	del	Responsabile	del	
Servizio	di	Protocollo	informatico,	
gestione	documentale	e	archivistica	
	

Stefania	Curatolo	
	

Casella	di	posta	elettronica	del	
Responsabile	
	

Stefania.curatolo@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	

Casella	di	posta	elettronica	istituzionale	
dell’AOO	1	
	

PEO	
CLIC830004@pec.istruzione.it	
segreteria@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
PEC	
CLIC830004@pec.istruzione.it	
segreteria@pec.istitutocomprensivodonlmilani.gov.it		
	

Indirizzo	completo	della	sede	principale	
della	AOO	a	cui	indirizzare	l’eventuale	
corrispondenza	convenzionale	
	

ISTITUTO	COMPRENSIVO	“DON	L.	MILANI”	
Caltanissetta	
Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
	

Data	di	istituzione	della	AOO	
	

30/11/2015	

Data	di	soppressione	della	AOO	 nulla	
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Articolazione della AOO in Unità Organizzative di registrazione di 

Protocollo – UOP 

 

 

 

 

 

 

 

Articolazione della AOO in Uffici Organizzativi di Riferimento –UOR 

 

Le  Unità Organizzative di registrazione di Protocollo (UOP) sopra indicate  

rappresentano gli uffici che svolgono attività di registrazione di protocollo e 

coincidono con gli  Uffici Organizzativi di Riferimento (UOR) che, per tipologia di 

competenza e di funzione amministrativa hanno esigenze di gestione della 

documentazione unitaria e coordinata. 

  

UOP	
	

Tipo	protocollazione:	
	

Ufficio	di	Protocollo	/	Affari	Generali	 Ingresso,	Uscita	
Ufficio	Personale	 Uscita	
Ufficio	Alunni		 Uscita	
Ufficio	Gestione	Contabile	e	di	Bilancio	 Uscita	
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1.1.3. ARTICOLAZIONE	DI	CIASCUNA	UNITÀ	ORGANIZZATIVA	DI	

REGISTRAZIONE	DI	PROTOCOLLO	IN	UFFICI	UTENTE	
 

L’Ufficio Utente (UU) rappresenta il singolo operatore appartenente all’UOP di 

riferimento 

 

AOO-	CLIC830004	
UOP-Ufficio	di	Protocollo	/	
Affari	generali	

Lopiano	Antonella	

Denominazione	dell’Ufficio	
Utente	

1014	

Nominativo	del	
Responsabile/Operatore	
dell’UU	
	

Lopiano	Antonella	

Ubicazione	 Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
Numero	di	telefono	 0934	598587	
Indirizzo	e.mail	 antonella.lopiano@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
UOP	abilitata	allo	
smistamento		

SI	

UOP	abilitata	a	eseguire	la	
scannerizzazione	dei	
documenti	cartacei	

SI	

UOP	abilitata	all’impiego	del	
Registro	di	emergenza		

SI	

 

 

 

 

  



 

MdG AOO Rev. 0.0 

 –Allegato 2- 

ISTITUTO COMPRENSIVO “DON L. MILANI” Caltanissetta 

 

 

AOO-	CLIC830004	
UOP-Ufficio	
Personale	

BELLINI	MARIA	

Denominazione	
dell’Ufficio	Utente	

1012	

Nominativo	del	
Responsabile/Operat
ore	dell’UU	
	

Bellini	Maria	

Ubicazione	 Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
Numero	di	telefono	 0934	598587	
Indirizzo	e.mail	 maria.bellini@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
UOP	abilitata	allo	
smistamento		

NO	

UOP	abilitata	a	
eseguire	la	
scannerizzazione	dei	
documenti	cartacei	

NO	

UOP	abilitata	
all’impiego	del	
Registro	di	
emergenza		

SI	

 

Denominazione	
dell’Ufficio	Utente	

1018	

Nominativo	del	
Responsabile/Operat
ore	dell’UU	
	

Parrinello	Giuseppina	

Ubicazione	 Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
Numero	di	telefono	 0934	598587	
Indirizzo	e.mail	 giuseppina.parrinello@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
UOP	abilitata	allo	
smistamento		

NO	

UOP	abilitata	a	
eseguire	la	
scannerizzazione	dei	
documenti	cartacei	

NO	

UOP	abilitata	
all’impiego	del	
Registro	di	
emergenza		

SI	
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AOO-	CLIC830004	
UOP-	Alunni	 Palumbo	Giuseppina	
Denominazione	
dell’Ufficio	Utente	

1015	

Nominativo	del	
Responsabile/Operator
e	dell’UU	
	

	

Ubicazione	 Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
Numero	di	telefono	 0934	598587	
Indirizzo	e.mail	 giuseppina.palumbo@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
UOP	abilitata	allo	
smistamento		

NO	

UOP	abilitata	a	
eseguire	la	
scannerizzazione	dei	
documenti	cartacei	

NO	

UOP	abilitata	
all’impiego	del	Registro	
di	emergenza		

SI	

 

AOO-	CLIC830004	
Denominazione	
dell’Ufficio	Utente	

1013	

Nominativo	del	
Responsabile/Operator
e	dell’UU	
	

Indorato	Maria	

Ubicazione	 Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
Numero	di	telefono	 0934	598587	
Indirizzo	e.mail	 maria.indorato@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
UOP	abilitata	allo	
smistamento		

NO	

UOP	abilitata	a	
eseguire	la	
scannerizzazione	dei	
documenti	cartacei	

NO	

UOP	abilitata	
all’impiego	del	Registro	
di	emergenza		

SI	
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AOO-	CLIC830004	
UOP-	Gestione	Contabile	e	
di	Bilancio	

Passeo	Michelina	

Denominazione	dell’Ufficio	
Utente	

1019	

Nominativo	del	
Responsabile/Operatore	
dell’UU	
	

Passeo	Michelina	

Ubicazione	 Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
Numero	di	telefono	 0934	598587	
Indirizzo	e.mail	 michelina.passeo@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
UOP	abilitata	allo	
smistamento		

NO	

UOP	abilitata	a	eseguire	la	
scannerizzazione	dei	
documenti	cartacei	

NO	

UOP	abilitata	all’impiego	del	
Registro	di	emergenza		

SI	

 

Denominazione	dell’Ufficio	
Utente	

1020	

Nominativo	del	
Responsabile/Operatore	
dell’UU	
	

Romano	Michela	

Ubicazione	 Via	Filippo	Turati	s.n.	–	Caltanissetta	(CL)	
Numero	di	telefono	 0934	598587	
Indirizzo	e.mail	 michela.romano@istitutocomprensivodonlmilani.gov.it	
UOP	abilitata	allo	
smistamento		

NO	

UOP	abilitata	a	eseguire	la	
scannerizzazione	dei	
documenti	cartacei	

NO	

UOP	abilitata	all’impiego	del	
Registro	di	emergenza		

SI	
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1.1.4. ARTICOLAZIONE	DI	CIASCUN	UFFICIO	ORGANIZZATIVO	DI	

RIFERIMENTO	IN	UFFICI	UTENTE	
 

Per l’amministrazione l’Ufficio Organizzativo di Riferimento (UOR) coincide con 

l’Ufficio Organizzativo di Protocollo (UOP). 

 


