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Ai Docenti delle Classi III secondaria di primo grado
Ai proff. Lacagntna, Mosca L. , Spinelli

Plesso F. Cordova
(tramite registro elettronico)

Alla DSGA
Al personale ATA

Al sito web ( sez. circolari)
OGGETTO: CALENDARIO PROVE IIWALSI - Modalità di somministrazione

Come già comunicato precedentemente, quest'anno, nelleclassi terze della scuola secondaria di primo
grado la somministrazione delle prove INVALSI sisvolgerà in modalità computer based .

Per la buona riuscita dell'operazione è indispensabile che docenti e alunni affrontino le prove INVALSI con
la massima serenità e serietà, disponendo di tutte le informazioni necessarie.
Per ogni classe, l'insegnante responsabile della somministrazione, riceverà, in allegato alla presente
circolare, le istruzioni da leggere attentamente e da seguire durante la somministrazione dei test.
Di seguito si riportano gli orari di somministrazione con i nominativi dei docenti somministratori.

IN ALLEGATO l TURNI DI SOMMINISTRAZIONE
( Durata 90 minuti + 15 minuti per !a preparazione + t5 minuti per gli
studenti DSA e DVA)

Ore 8,00: convocazione Osservatore esterno, docente somministratore,
collaboratore tecnico
ISTRUZIONI
Il Dirigente scolastico [o un suo delegato) consegna al docente somministratore:
a. la busta chiusa contente I'elenco studenti per la somministrazione per ciascuna
disciplina (ltaliano, Matematica, Inglese lettura, Inglese ascoltoJ
b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla
sezione della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT d'Italiano
sono riposte le credenziali non utilizzate el'elenco studenti per la somministrazione per
le discipline ancora da svolgere
c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT,
predisposto con le colonne per contenere:
1. data di svolgimento della prova di Italiano
2. ora d'inizio della prova d'ltaliano di ciascun allievo
3. ora di fine delle prova d'ltaliano di ciascun allievo
4. la firma dell'allievo
3. l'osservatore esterno constata che la busta è chiusa e redige apposito verbale di constatazione:
4.ll docente somministratore e l'osservatore esterno si recano nel locale in cui si svolge la prova
INVALSI CBT d,Italiano .

5.ll cottaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione
delle prova INVALSI CBT d'ltaliano. siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare Ia
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prova stessa4
6. il docente somministratore, aiutato dall'osservatore esternq fa accomodare gli allievi ai loro
posti
7 . i\ docente somministrafore, aiutato dall'osse rvatore esterno, apre la busta contenente le
credenziali per ciascuno studente
B.il docente somministrafore, aiutato dall'osseNatore esterno, ritaglia per ogni allievo le
credenziali per lo svolgimento della prova [cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella
busta quelle eventualmente non utilizzate
9.il docente somministrafore, aiutato dall'osservatore esterno, distribuisce agli allievi le
credenziali per lo svolgimento della prova INVALSI CBT d'ltaliano
oRE 8,30
L0. il docente somministratore dà inizio alla prova INVALSI CBT d'ltaliano comunicando agli allievi
che:
a. possono usare carta e penna per i loro appunti
b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente somministratore che
prowede subito a distruggerli
c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT d'Italiano è definito
dalla piattaforma.

d. una volta chiusa la prova INVALSI CBT d'ltaliano (o che il tempo sarà scaduto) non sarà
più possibile accedere nuovamente alla prova
17.i|docente somministratore, aiutato dall'osservatore esternq ripone nella busta di cui al punto
b i talloncini con le credenziali eventualmente non utilizzate
12. al termine della prova INVALSI CBT d'ltaliano ciascuno studente si reca dal docente
somministratore e:

a. firma l'elenco di cui al precedente punto c, compilato via via dal docente
somministrafore nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT d'ltaliano
b. riconsegna al docente somministratore ll talloncino con le proprie credenziali, firmato
dall'allievo stesso e dal docente somministratore
L3. il docente somministratore, aiutato dall'osservatore esternq ripone all'interno della busta

[punto 2.b) tutti italloncini [punto 12.b) e l'elenco fpunto 2.cJ, sottoscritto da tutti gli allievi
presenti durante la somministrazione della prova INVALSI CBT d'ltaliano
1,4. il docente somministratore e l'osservatore esterno chiudono e firmano la busta fpunto 2.b) sulla
quale riportano il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe
interèssata e la consegnano al Dirigente scolastico [o a un suo delegato)

Negli altri giorni si seguiranno le stesse indicazioni.

CLASSI NON CAMPIONE

Per Ie classi non campione Ie istruzioni sono Ie stesse, manca solo l'osservatore esterno.

I manuali di somministrazione sono stati inviati tramite registro. Si raccomanda ai docenti di
seguire con attenzione Ie istruzioni.

Il Dirigente Scolastico

Prof,ssa Luigia Maria E. Perricone
P.P.V.
I docenti somministratori e i collaboratori tecnici
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